ОПЕКА И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО.
     В соответствии с пунктом 10 статьи 8 Федерального закона от 24.04.2008 года за № 48-ФЗ « Об опеке и попечительстве » к полномочиям органов опеки и попечительства относятся подбор, учёт и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных законодательством формах.

     Правилами подбора, учёта и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года за № 423 « Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан » установлен порядок подбора, учёта и подготовки граждан. Подбор, учёт и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, осуществляется органом опеки и попечительства.
     Гражданин, выразивший желание стать опекуном или попечителем, представляет в орган опеки и попечительства по месту жительства заявление о назначении его опекуном и установленные документы. В целях назначения опекуна или попечителя орган опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления документов производит обследование условий его жизни. При обследовании условий жизни гражданина орган опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребёнка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном или попечителем указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем.

     Акт обследования оформляется органом опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем. 

Документы для кандидатов в опекуны ( попечители ):

1. Заявление кандидата в опекуны ( попечители )  на имя Главы Местной администрации. Заявление пишется собственноручно при наличии документа, удостоверяющего личность и в присутствии специалиста по опеке и попечительству.
2. Паспорт + ксерокопия.

3. Справка с места работы с указанием должности и заработной платы. Для пенсионеров – копия пенсионного удостоверения, справка из пенсионного фонда. Для граждан не состоящих в трудовых отношениях, иной документ, подтверждающий доходы заявителя ( действителен 1 год ).
4. Характеристика с места работы кандидата в опекуны.

5. Характеристика с места жительства кандидата в опекуны ( от участкового или домоуправа по месту жительства ).
6. Выписка из домовой книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение заявителя ( действителен 1 год ).
7. Форма 7, форма 9 по месту регистрации.
8. Справка ГУВД (о судимости кандидата в опекуны). Данная справка выдаётся при наличии паспорта в ГУВД по СПб и ЛО по адресу: СПб, Суворовский проспект, дом 50/52.
9. Медицинское заключение по форме № 164/у-96 (действительно в течении 3 месяцев ). Бланк медицинского заключения выдаётся в отделе опеки и попечительства.
10. Свидетельство о браке + ксерокопия.

11. Справка из лечебно-профилактического учреждения об отсутствии у всех совместно проживающих членов семьи открытых инфекционных и психических заболеваний       ( справка от врача-инфекциониста из поликлиники по месту жительства и справка из психоневрологического диспансера по месту жительства ).

12. Согласие совершеннолетних членов семьи, с учётом мнения детей, достигнувших 10 – летнего возраста, проживающих совместно с заявителем.

13.  Справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим нормам            ( справка из СЭС, запрос на получение данной справки выдаётся специалистом по опеке и попечительству ).

14. Документ о прохождении подготовки кандидатов в опекуны. Все кандидаты в опекуны проходят обучение в СПб ГУ « Центр помощи семье и детям » по адресу: Санкт-Петербург, Московский проспект, дом 104. Тел. 388 70 71 и 388 01 12.
15.   Автобиография. 
16. Акт обследования жилищно-бытовых условий кандидата в опекуны ( составляется специалистами отдела опеки и попечительства ).

17. Заключение о возможности быть кандидатом в опекуны ( готовится специалистами отдела опеки и попечительства ).
Документы для личного дела опекаемых, подопечных:

1. Свидетельство о рождении или паспорт + ксерокопия.

2. Форма 7, форма 9 по месту регистрации.

3. Справка с места учёбы.

4. Медицинское заключение по форме № 162/у.

5. Справка об ознакомлении опекуна с диагнозом подопечного.

6. Первичный акт жилищно-бытовых условий подопечного.

7. Страховой медицинский полис + ксерокопия.

8. Данные о родственниках (со слов опекуна).

9. Опись имущества подопечного.
10. Правоустанавливающие документы на недвижимое имущество,    документы, подтверждающие право собственности на транспортное средство, а также другие имущественные права, в том числе права по договорам банковского вклада или банковского счёта.
11. Документы, что ребёнок остался без родительского попечения ( родители неизвестно где - справка из милиции, лишение родительских прав, свидетельство о смерти родителей).

14. Согласие несовершеннолетнего с 10-ти летнего возраста о назначении опеки.

15. Копия договора об открытии на имя подопечного счёта в кредитной организации          ( копия сберегательной книжки и т.д. ) для перечисления денежных средств.

16. Решение суда о взыскании алиментов, пенсионное удостоверение, пенсионная книжка подопечного, получающего пенсию, удостоверение об инвалидности ( если имеются ).

17. Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования.

Ежегодно опекуном ( попечителем ) до 01 февраля текущего года составляются отчёты о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении этим имуществом с приложением документов    ( копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платёжных документов ), утверждённые руководителем органа опеки и попечительства по следующей форме 

                                                                                                                         УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                      Глава Местной администрации

                                                                                                      МО МО округ Петровский

                                                                                                      Б. В. Воробьёв

                                                                                                      _____________

ОТЧЁТ

опекуна или попечителя о хранении, об использовании имущества несовершеннолетнего подопечного (опекаемого) и об управлении таким имуществом за __________ год

1. Отчёт подал ________________________________________________________________

                                                                   (ф. и. о.)

Являющийся опекуном (попечителем)_____________________________________________

                                                                        (ф. и. о. несовершеннолетнего подопечного (опекаемого))

_________________________________________________________________года рождения

Проживающий по адресу: _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(почтовый индекс, полный адрес опекуна (попечителя))

Имею документ, удостоверяющий личность________________________________________

                                                                                                        (вид документа)

Серия _______________________________№_______________________________________

Кем и когда выдан_____________________________________________________________

Дата рождения___________ Место рождения_______________________________________

Телефоны: домашний ______________ рабочий______________сотовый________________

Место работы, должность_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Отчёт составлен о хранении, об использовании имущества и об управлении имуществом__________________________________________________________________,

                                              (ф. и. о. несовершеннолетнего подопечного (опекаемого))

проживающего по адресу:_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

                        (почтовый индекс, полный адрес несовершеннолетнего подопечного (опекаемого))   

3. Дата установления опеки (попечительства) либо передачи на воспитание в приёмную семью________________________________________________________________________

4. Сведения об имуществе несовершеннолетнего подопечного (опекаемого):

4.1. Недвижимое имущество

	№

п/п
	Вид и наименование имущества
	Основание приобретения
	Место нахождения
	Площадь (кв.м.)
	Сведения о государственной регистрации прав на имущество

	1. 
	Земельные:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4.
	Дачи:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5.
	Гаражи:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6.
	Иное недвижимое имущество: 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.2. Транспортные средства:

	№ п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Основание приобретения
	Место регистрации

	1.
	Легковые автомобили:
	
	

	
	
	
	

	2. 
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	
	
	


4.3. Денежные средства, находящиеся на счетах в кредитных организациях:

	№ п/п
	Наименование и адрес кредитной орган
	Вид и валюта счёта
	Дата открытия счёта
	Номер счёта
	Остаток на счёте
	Процентная ставка по вкладам

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4.4. Ценные бумаги

4.4.1. акции и иное участие в коммерческих организациях

	№ п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации
	Место нахождение организации
	Уставный капитал (тыс. рублей)
	Доля участия
	Основание участия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4.4.2. Иные ценные бумаги

	№ п/п
	Вид ценной бумаги
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина
	Общее количество
	Общая стоимость (тыс. рублей)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого по подпункту 4.4. суммарная стоимость ценных бумаг несовершеннолетнего подопечного (опекаемого), включая доли участия в коммерческих организациях, составляет на конец отчётного периода _______________________________тысяч рублей.

5. Сведения о сохранности имущества несовершеннолетнего подопечного

	№ п/п
	Вид имущества
	Изменение состава имущества
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Сведения о доходах несовершеннолетнего подопечного (опекаемого) 

	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (тыс. рублей) (по месяцам)

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Алименты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Пенсия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Пособия и иные социальные выплаты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причинённого жизни и здоровью несовершеннолетнего подопечного (опекаемого), его личному имуществу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Наследуемые несовершеннолетним подопечным (опекаемым) и подаренные ему денежные средства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода)

1)

2)

3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Итого доход за отчётный период
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7. Сведения о доходах от имущества несовершеннолетнего подопечного (опекаемого)

	№ п/п
	Наименование имущества
	Место нахождения
	Величина дохода (тыс. руб.)
	Основание
	Наименование и адрес кредитной организации

	1. 
	Доход от реализации и сдачи в аренду (наём) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств
	
	
	
	

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	
	
	
	

	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	
	
	

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода):

1)

2)

3)


	
	
	
	

	5.
	Итого доход за отчётный период
	
	
	
	


8. Сведения о расходах, произведённых за счёт имущества несовершеннолетнего подопечного (опекаемого)

	№ п/п
	Вид расходов
	Стоимость (тыс. руб)
	Дата

	1.
	Покупка продуктов питания за отчётный период


	
	

	2. 
	Приобретение одежды, обуви за отчётный период


	
	

	3.
	Приобретение гигиенических средств, предметов первой необходимости:

Всего за отчётный период


	
	

	4.
	Покупка лекарственных средств, средств ухода:

Всего за отчётный период


	
	

	5.
	Оплата услуг ЖКХ – всего за отчётный период


	
	

	6.
	Оплата лечения несовершеннолетнего подопечного в медицинских организациях:

Всего за отчётный период


	
	

	7. 
	Оплата бытовых услуг

(ремонт одежды, обуви, сложной бытовой техники):

Всего за отчётный период


	
	

	8.
	Приобретение товаров длительного пользования:

Всего за отчётный период
	
	

	9.
	Ремонт жилого помещения несовершеннолетнего подопечного (опекаемого):

Всего за отчётный период


	
	

	10.
	Прочие расходы:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Всего за отчётный период


	
	

	11.
	Итого расходы за отчётный период


	
	


9. Сведения об уплате налогов на имущество несовершеннолетнего подопечного 

	№ п/п
	Вид налога
	Дата уплаты
	Реквизиты платёжного документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. К настоящему отчёту прилагаются копии документов, указанных в подпунктах 4.1. – 4.3., 4.4.1 и 4.4.2., пунктах 5-9, на ________листах.

_____________________________________                              _________________________

            (ф.и.о. лица составившего отчёт)                                                        (подпись лица, составившего отчёт)
